
ISTITUTO COMPRENSIVO 1 MAZZA COLAMARINO
Via Vittorio Veneto, 30 bis 80059 Torre del Greco

tel. 081 8811261 
Cod. mecc. naic8cl008 C.F. 95170060636

email naic8cl008@istruzione.it pec naic8cl008@pec.istruzione.it

Al personale docente 

Al personale ATA 

Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’istituto a.s. 2024/25 per individuazione

soprannumerari a.s. 2024/2025. Personale docente e ATA.

 Con la presente, si forniscono indicazioni operative per il personale scolastico in servizio

presso  questo  istituto  per  l’anno  scolastico  2024/25.  Al  fine  della  produzione  delle

graduatorie interne, si invitano tutti i docenti e il personale ATA, con titolarità c/o questa

istituzione scolastica, a prendere atto di quanto segue: 

 L’anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio;

 Coloro che devono comunicare variazioni  rispetto all’anno scolastico precedente,

sono  tenuti  a  compilare  la  scheda  “Allegato  1  –  dichiarazione  di  variazione”

aggiornando quanto dichiarato nell’anno precedente; 

 Coloro  che  intendono  essere  esclusi  dalla  graduatoria  dovranno  compilare  l’

“Allegato 2 – dichiarazione legge 104/92” producendo altresì  la documentazione

attestante l’invalidità; 

 Coloro  che  hanno  acquisito  la  titolarità  dal  01/09/2023  dovranno  presentare  la

scheda  “Allegato  3”  per  i  docenti  e  “Allegato  4”  per  il  personale  ATA,  per

l’individuazione dei soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25, completa della

dichiarazione  personale  cumulativa  e  della  dichiarazione  di  anzianità  servizio,

nonché copia dei titoli culturali che concorrono alla formazione del punteggio.

La documentazione sopra indicata dovrà essere presentata  esclusivamente attraverso

posta elettronica all’ufficio personale di segreteria, tassativamente entro e non oltre il

05/03/2024. Trascorso tale termine, l’aggiornamento o nuovo inserimento sarà disposto

con i dati in possesso dell’Ufficio di Segreteria. Si allega: 

 Allegato 1 dich. di variazione  

 Allegato 2 dich. di esclusione 

 Allegato 3 scheda ind. Soprannumerario docenti 

 Allegato 4 scheda ind. Soprannumerario ATA 

 Dichiarazione personale cumulativa docenti/ATA 

 Dichiarazione dei servizi.

    Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Debora Minghelli 
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